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Ptawno, dnia 21.01.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 1/2019

Nazwa i adres Zamawiajacego.

FT Polska Sp. z o.0.

Ul. Plac Wolnosci 26
97-540 Ptawno

NIP: 9492192925

e-mail: biuro@ftpolska.pl

Tryb udzielenia zaméwienia.

Postepowanie jest prowadzone w trybie Zapytania ofertowego, zgodnie z Wytycznymi programowymi
w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Lodzkiego na lata 2014 — 2020 (EFRR).

I11. Opis przedmiotu zamowienia.

1.

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug doradczych, szczegdtowo okreslonych w Zalgezniku
nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego.
Kod CPV przedmiotu zamdwienia:

- 85312320-8
- 72228000-9
- 72227000-2

- 72222000-7

- 72221000-0

Zamawiajacy  informuje, ze wskazane w  niniejszym  Zapytaniu  ofertowym  typy
1 symbole urzadzen czy systemow oraz nazwy ich producentéw (lub inne oznaczenia wskazujace na
pochodzenie) majg kazdorazowo charakter wylacznie przyktadowy. Zostaly one bowiem okreslone
jedynie w celu sprecyzowania parametrow i wymogdéw techniczno-uzytkowych przedmiotu
zamowienia. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert rownowaznych, tj. takich ktore zagwarantuja
uzyskanie parametrow nie gorszych od zatozonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

Wykonawca oferujagc rozwigzanie rdéwnowazne musi wykaza¢, ze zamiennik jest adekwatny pod
wzgledem funkcjonalnym, zapewnia analogiczny efekt koncowy i nie spowoduje niekorzystnej zmiany
jakiejkolwiek z zaktadanych wiasciwosci przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy ma prawo do sprawdzenia wiarygodnosci wszystkich podanych przez Wykonawce
w ofercie informacji we wszystkich dostepnych zrodtach, w tym réwniez poprzez zwrdcenie si¢ o
ztozenie dodatkowych wyjasnien przez Wykonawcg.

Zamawiajacy zastrzega, ze z wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa warunkowa. Warunkiem

realizacji umowy przez wybranego Wykonawce bedzie uzyskanie przez Zamawiajacego
dofinansowania w ramach konkursu RPLD.02.01.02.-1P.02-10-044/18 ogtoszonego przez Centrum
Obstugi Przedsiebiorcy w Lodzi. W przypadku nieuzyskania dofinansowania Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do odstgpienia od umowy z Wykonawca bez prawa Wykonawcy do jakichkolwiek
roszczen wynikajacych z faktu odstapienia od Umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych tzn. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca
wykonal ustuge doradcza okreslona w Zalaczniku nr 4 do Zapytania.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty oraz sktadajg oferte na
wilasne ryzyko i na wlasny koszt.

IV. Termin wykonania zaméwienia i warunki ptatnosci.

1.

2.

3.

Przewidywany termin realizacji zamowienia (§wiadczenia ustug doradczych): od 1.05.2019 r. do
30.09.2019r., w terminach obustronnie uzgadnianych pomig¢dzy stronami w trakcie realizacji
zamoOwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji ustugi doradczej objetej
niniejszym Zapytaniem w zaleznos$ci od uzgodnien z Instytucjg udzielajaca dofinansowania projektu.

Wykonawca po zrealizowaniu ustugi doradczej zglosi Zamawiajagcemu gotowo$¢é do odbioru
a Zamawiajacy dokona odbioru w ciggu 7 dni od daty zgloszenia. Z odbioru, w przypadku jego
pozytywnego zakonczenia, zostanie sporzadzony protokot odbioru, ktory bedzie podstawa do

wystawienia przez Wykonawce faktury za zrealizowanie przedmiotu zamoéwienia.

Wynagrodzenie Wykonawcy platne bedzie jednorazowo po zrealizowaniu ustugi doradczej, w ciagu
14 dni od dnia otrzymania faktury Wykonawcy. Podstawa do wystawienia faktury przez Wykonawce
jest podpisanie przez Zamawiajacego protokotu odbioru dla ustugi doradczej.

V. Warunki udzialu w postepowaniu.

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:

1) spelniaja warunki dotyczace:

- posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
- dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

2) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania:

a)

b)

c)

Zamowienie nie moze by¢ udzielone Wykonawcy powigzanemu z Zamawiajagcym osobowo lub
kapitatlowo, a wystgpienie powigzania osobowego lub kapitalowego migdzy Zamawiajacym
a Wykonawcg jest przestankg do wykluczenia Wykonawcy z zapytania ofertowego.

Za powigzania kapitalowe lub osobowe przyjmuje si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajagcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

(1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osoboweyj,

(2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

(3) pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,
(4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiajacy ma prawo do odrzucenia oferty zawierajacej razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia. Przez razaco niska cen¢ rozumie si¢ cen¢ ofertowa brutto nizszg o co najmniej 30% od
warto$ci zamowienia, ustalonej przez Zamawiajacego przed wszczeciem niniejszego postgpowania.
Zamawiajacy ma prawo do odrzucenia oferty w kazdym przypadku niespetniania przez ofert¢ wymogow
okreslonych w niniejszym zapytaniu.

2. W celu spetienia warunkow udzialu w postgpowaniu Wykonawca winien wykazaé:

1) Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynno$ci.

a) Wykonawca musi mie¢ status Instytucji Otoczenia Biznesu (IOB). IOB to, bez wzgledu na formeg

prawna, podmiot prowadzacy dziatalnos¢ na rzecz rozwoju przedsigbiorczosci i innowacyjnosci,
2
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niedziatajgcy dla zysku lub przeznaczajacy zysk na cele statutowe zgodnie z zapisami w statucie lub

innym réownowaznym dokumencie zatozycielskim, posiadajacy baz¢ materialng, techniczng i zasoby
ludzkie oraz kompetencyjne niezbedne do $wiadczenia ustug na rzecz sektora MSP.

10B musi spetnia¢ powyzsza definicje przez okres min. 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien
ztozenia oferty.

Zamawiajacy dokona weryfikacji na podstawie statutu lub innego rownowaznego dokumentu
zatozycielskiego oraz o§wiadczenia wykonawcy.

b) Wykonawca musi posiada¢ siedzib¢ badz miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na
terytorium RP.

Weryfikacji dokonuje si¢ na podstawie zapisow w dokumentach rejestrowych.

c) Wykonawca musi $wiadczy¢é ustugi wysokiej jakosci, tzn. musi posiada¢ akredytacje ministra
wilasciwego ds. gospodarki lub instytucji przez niego upowaznionej (akredytacja osrodka innowacji
swiadczacego ushugi proinnowacyjne) lub §wiadczone przez niego ustugi zostaty ujete w prowadzonej
przez Polska Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci Bazie Ustug Rozwojowych (BUR).

Ocena jest prowadzona w oparciu o dokumentacj¢ potwierdzajaca, ze podmiot posiada akredytacje
ministra wlasciwego ds. gospodarki lub instytucji przez niego upowaznionej lub §wiadczone przez niego
ustugi zostaly ujeta w BUR.

2) Dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia:

W $wiadczenie ustugi musi by¢ zaangazowany zespot oséb, ktorych wiedza i doswiadczenie sg adekwatne
do zakresu ustugi. W §wiadczeniu ushugi moga uczestniczy¢ podwykonawcy. Wowczas w ocenie potencjatu
wykonawcy do $§wiadczenia ushugi bedzie brany pod uwage takze potencjatl podwykonawcow.

Wykonawca musi dotaczy¢ do oferty szczegotowy wykaz wedtug wzoru okreslonego w Zalaezniku nr 3 do
Zapytania dotyczacy osob, ktore beda zaangazowane w realizacj¢ Ustug doradczych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do oceny kwalifikacji zawodowych i do$wiadczenia 0sob
wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zamowienia w ramach okre$lonego kryterium punktacji ofert
(40%).

VI. Wykaz ofwiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

1. Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdOwienia zobowigzani sa wykaza¢ brak podstaw do
wykluczenia z postgpowania i spetnianie warunkéw udziatu w postegpowaniu. Na potwierdzenie spetniania
tego warunku Wykonawcy powinni przedtozy¢ nastgpujace dokumenty:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i spetnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu,
wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2 do Zapytania,

2) aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed upltywem terminu sktadania ofert.

3) statut lub inny réwnowazny dokument zatozycielski, w celu wykazania, ze Wykonawca jest
Instytucja otoczenia biznesu i nie dziata dla zysku lub przeznacza zysk na cele statutowe cO
najmniej od 6 miesiecy przed data ztozenia oferty,

4) dokumentacja potwierdzajaca, ze Wykonawca posiada akredytacje ministra wlasciwego
ds. gospodarki lub instytucji przez niego upowaznionej W zakresie osrodka innowacji $wiadczgcego
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ustugi proinnowacyjne lub dokumentacja potwierdzajgca, ze $wiadczone przez niego ustugi zostaty
ujeta w BUR.

5) wykaz os0b zaangazowanych ze strony Wykonawcy do realizacji Przedmiotu zamowienia wraz
z podaniem informacji o ich kwalifikacjach 1 wyksztalceniu.

Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia” (gdy
dotagczone dokumenty potwierdzajag wymogi Zamawiajacego) — ,,nie spetnia” (gdy dotaczone do oferty
dokumenty nie potwierdzajg spetniania warunkow lub brak jest tych dokumentow).

Wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium w przedmiotowym postepowaniu.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia przez wybranego Wykonawce zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Oferta musi zawiera¢ nastgpujace oswiadczenia i dokumenty:

1) wypelniony formularz ofertowy sporzadzony 2z wykorzystaniem wzoru stanowigcego

Zalacznik nr 1 do Zapytania;

2) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia oraz spelnianiu warunkow udziatlu w postepowaniu —

Zalacznik 2 do Zapytania;

3) wykaz osob zaangazowanych ze strony Wykonawcy do realizacji Przedmiotu zaméwienia wraz

z podaniem informacji o ich kwalifikacjach i wyksztatceniu (Zalacznik nr 3 do Zapytania),

4) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.

5) Statut lub inny réwnowazny dokument zatozycielski Wykonawcy,
6) dokumentacja potwierdzajaca, ze Wykonawca posiada akredytacjc ministra wlasciwego

ds. gospodarki lub instytucji przez niego upowaznionej W zakresie osrodka innowacji $wiadczacego
ustugi proinnowacyjne lub dokumentacja potwierdzajaca, ze $wiadczone przez niego ustugi zostaty
ujeta w BUR.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwatg
i czytelng technikg oraz podpisana przez osobe(y) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na
zewnatrz i zaciagania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentoéw przez
osobg niewymieniona w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty
dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, w siedzibie Zamawiajgcego i opisa¢ W nastepujacy sposob:

Oferta w ramach Zapytania ofertowego nr 1/2019
Nie otwieraé przed dniem 28.01.2019 r. godz. 16.00
Adres: ul. Plac Wolno$ci 26, 97-540 Plawno
FT Polska Sp. z 0.0.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez
Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,,tajemnica przedsi¢biorstwa”,
lub spicte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty. Brak jednoznacznego
wskazania, ktore informacje stanowia tajemnice¢ przedsigbiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie

o$wiadczenia 1 zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postgpowania sa jawne bez zastrzezen.
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Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni liczac od dnia, w ktérym uplywa termin sktadania
ofert.

IX. Miejsce i termin skladania ofert.

1.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego do dnia 28.01.2019 r. do godziny 16.00 i zaadresowac
zgodnie z opisem przedstawionym w rozdziale V111 ust. 4.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu oferty do
Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierska.

X. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag

1.

2.

tych kryteriow i sposobu oceny ofert.
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie kryteria:

a) Cena—60 %

b) Kwalifikacje zawodowe i do§wiadczenie osob wyznaczonych do realizacji zamowienia — 40 %
Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty:

a) Cena wykonania zamdéwienia — 60 pkt.

Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty wynikajace z przedmiotu zamowienia
Oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng ilos¢ punktow — 60 pkt, natomiast oferty nastepne beda
oceniane na zasadzie proporcji w stosunku do oferty najtanszej wedlug nastgpujacego wzoru:

C =(C min : C bad) x 60 pkt

gdzie:

C — liczba punktow za ceng ofertowsa

C min — najnizsza cena ofertowa sposrod badanych ofert
C bad — cena oferty badanej

b) Kwalifikacje zawodowe i do§wiadczenie 0s6b wyznaczonych do realizacji zamowienia — 40 pkt.

Kryterium punktowane jest liczone wedtug nast¢pujacych zatozen:

- ilo$¢ wushug doradczych o takim samym charakterze co objete niniejszym Zapytaniem,
zrealizowanych przez zespot Wykonawcy — max. 10 pkt.
- staz (w latach) w $wiadczeniu ustug doradczych o takim samym charakterze co objgte niniejszym
Zapytaniem, zrealizowanych przez zespot Wykonawcy — max. 10 pkt.
- wyksztatcenie 0so6b wchodzacych w sktad zespotu Wykonawcy — max. 10 pkt.
- ilo$¢ odbytych kurséw i szkolen osob wchodzacych w sktad zespotu Wykonawcy dotyczacych
ustug doradczych o takim samym charakterze co objete niniejszym Zapytaniem — max. 10 pkt.
Za najkorzystniejszg oferte uznana bedzie oferta, ktora otrzyma najwyzszg liczbe punktow
bedaca sumg punktéow w kryterium CENA 1 Kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie personelu
Wykonawcy.
Liczba przyznanych punktow kazdej ofercie ustalona zostanie z dwoma miejscami po przecinku.
Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszej ZAPYTANIU OFERTOWYM 1 zostala oceniona jako najkorzystniejsza
W oparciu o podane kryteria oceny ofert (uzyskata sumarycznie najwyzsza liczbe punktow).
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XI. Podwykonawcy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé powierzenia wykonania zamowienia podwykonawcom oraz polegania na
zasobach podmiotoéw trzecich przy wykazaniu spetniania wymogoéw udzialu w postgpowaniu.

XII. Warunki zmiany umowy.
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do umowy w nastepujacych sytuacjach:

1) W przypadku zmiany stawki podatku VAT mozliwa jest zmiana wynagrodzenia Wykonawcy w stopniu
odpowiadajacym zmianie stawki podatku VAT (+/-).

2) W przypadku cofnigcia albo zmiany decyzji o przyznaniu Zamawiajacemu Srodkow na realizacje
przedmiotu umowy lub ograniczenia $rodkow finansowych przez stosowny organ lub instytucje,
zmianie (ograniczeniu) moze ulec: zakres rzeczowy przedmiotu umowy i/lub wynagrodzenie umowne.
W takim przypadku mozliwa jest takze w szczego6lnosci zmiana: terminu realizacji przedmiotu umowy
i/lub sposobu i/lub metody realizacji przedmiotu umowy.

3) W przypadku uzgodnien Zamawiajacego ze stosownym organem lub instytucja zmiany co do zakresu
lub sposobu realizacji projektu lub w przypadku konieczno$ci dokonania zmiany realizacji projektu ze
wzgledu na wymagania albo zalecenia wilasciwego organu lub instytucji i/lub zmian wytycznych
dotyczacych realizacji projektow wspotinansowanych ze Srodkdéw europejskich etc., mozliwa jest w
szczegolnosci zmiana: zakresu rzeczowego przedmiotu umowy i/lub terminu realizacji przedmiotu
umowy, sposobu i/lub metody realizacji przedmiotu umowy, i/lub wynagrodzenia umownego.

4) W przypadku zaistnienia sity wyzszej mozliwa jest w szczegOlnosci zmiana: zakresu rzeczowego
przedmiotu umowy i/lub terminu realizacji przedmiotu umowy i/lub sposobu i/lub metody realizacji
przedmiotu umowy i/lub wynagrodzenia umownego.

5) W przypadku zaistnienia innych okolicznosci, bez wzglgdu na ich charakter, w tym takze lezacych po
stronie Zamawiajacego, skutkujacych niemozliwoscia wykonania lub nalezytego wykonania
przedmiotu umowy zgodnie z jej postanowieniami mozliwa jest w szczegdlnosci zmiana: zakresu
rzeczowego przedmiotu umowy i/lub terminu realizacji przedmiotu umowy i/lub sposobu i/lub metody
realizacji przedmiotu umowy i/lub wynagrodzenia umownego.

XIII. Pozostale postanowienia.

1. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia niniejszego postgpowania w przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ktorg Zamawiajagcy moze przeznaczy¢é na realizacje
zamowienia.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odrzucenia oferty, w przypadku braku dofaczenia do oferty
wymaganych zatgcznikow i oswiadczen oraz, jesli tres¢ oferty nie bedzie odpowiadac tresci niniejszego
Zapytania ofertowego wraz z zalgcznikami.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do uzupetnienia oferty, w przypadku
stwierdzenia, ze oferta nie jest kompletna lub mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do zlozenia wyjasnien
do tresci oferty. Wezwanie do ztozenia wyja$nien nie moze prowadzi¢ do zmiany zaoferowanej ceny.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny w kazdym
czasie 1 bez odszkodowania dla podmiotéw sktadajgcych oferty.

XIV. Wykaz zalacznikéw.

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy.
Zatacznik nr 2 — O$wiadczenie Wykonawcy.
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Zatacznik nr 3 — Wykaz osob zaangazowanych ze strony Wykonawcy do realizacji Przedmiotu zaméwienia
wraz z podaniem informacji o ich kwalifikacjach i wyksztalceniu.
Zatacznik nr 4 - Szczegdtowy opis ustug doradczych wchodzacych w zakres Zapytania ofertowego.
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