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Zapytanie ofertowe dotyczy konkursu RPLD.02.01.02.-IP.02-10-044/18 ogłoszonego przez Centrum Obsługi 
Przedsiębiorcy w Łodzi 

Pławno, dnia 21.01.2019 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 1/2019 

 

I. Nazwa i adres Zamawiającego. 

FT Polska Sp. z o.o. 

Ul. Plac Wolności 26 

97-540 Pławno 

NIP: 9492192925 

e-mail: biuro@ftpolska.pl 

  

II. Tryb udzielenia zamówienia. 

Postępowanie jest prowadzone w trybie Zapytania ofertowego, zgodnie z Wytycznymi programowymi  

w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Łódzkiego na lata 2014 – 2020 (EFRR). 

 

III. Opis przedmiotu zamówienia. 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług doradczych, szczegółowo określonych w Załączniku 

nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego. 

2. Kod CPV przedmiotu zamówienia: 

- 85312320-8 

- 72228000-9  

- 72227000-2 

- 72222000-7 

- 72221000-0 

3. Zamawiający informuje, że wskazane w niniejszym Zapytaniu ofertowym typy  

i symbole urządzeń czy systemów oraz nazwy ich producentów (lub inne oznaczenia wskazujące na 

pochodzenie) mają każdorazowo charakter wyłącznie przykładowy. Zostały one bowiem określone 

jedynie w celu sprecyzowania parametrów i wymogów techniczno-użytkowych przedmiotu 

zamówienia. Zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych, tj. takich które zagwarantują 

uzyskanie parametrów nie gorszych od założonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym. 

Wykonawca oferując rozwiązanie równoważne musi wykazać, że zamiennik jest adekwatny pod 

względem funkcjonalnym, zapewnia analogiczny efekt końcowy i nie spowoduje niekorzystnej zmiany 

jakiejkolwiek z zakładanych właściwości przedmiotu zamówienia. 

4. Zamawiający ma prawo do sprawdzenia wiarygodności wszystkich podanych przez Wykonawcę  

w ofercie informacji we wszystkich dostępnych źródłach, w tym również poprzez zwrócenie się o 

złożenie dodatkowych wyjaśnień przez Wykonawcę. 

5. Zamawiający zastrzega, że z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta umowa warunkowa. Warunkiem 

realizacji umowy przez wybranego Wykonawcę będzie uzyskanie przez Zamawiającego 

dofinansowania w ramach konkursu RPLD.02.01.02.-IP.02-10-044/18 ogłoszonego przez Centrum 

Obsługi Przedsiębiorcy w Łodzi. W przypadku nieuzyskania dofinansowania Zamawiający zastrzega 

sobie prawo do odstąpienia od umowy z Wykonawcą bez prawa Wykonawcy do jakichkolwiek 

roszczeń wynikających z faktu odstąpienia od Umowy. 

6. Zamawiający nie dopuszcza  składania ofert częściowych tzn. Zamawiający wymaga aby Wykonawca 

wykonał usługę doradczą określoną w Załączniku nr 4 do Zapytania. 

7. Zamawiający nie dopuszcza  składania ofert wariantowych. 

https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-doradcze-w-zakresie-integrowania-urzadzen-komputerowych-8422
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-doradcze-w-zakresie-integracji-oprogramowania-8421
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-w-zakresie-systemow-informacji-lub-strategicznej-analizy-technologicznej-oraz-uslugi-w-zakresie-planowania-8411
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-doradcze-w-zakresie-analizy-biznesowej-8410
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8. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty oraz składają ofertę na 

własne ryzyko i na własny koszt. 

 

IV. Termin wykonania zamówienia i warunki płatności. 

1. Przewidywany termin realizacji zamówienia (świadczenia usług doradczych): od 1.05.2019 r. do 

30.09.2019r., w terminach obustronnie uzgadnianych pomiędzy stronami w trakcie realizacji 

zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji usługi doradczej objętej 

niniejszym Zapytaniem w zależności od uzgodnień z Instytucją udzielającą dofinansowania projektu. 

2. Wykonawca po zrealizowaniu usługi doradczej zgłosi Zamawiającemu gotowość do odbioru  

a Zamawiający dokona odbioru w ciągu 7 dni od daty zgłoszenia. Z odbioru, w przypadku jego 

pozytywnego zakończenia, zostanie sporządzony protokół odbioru, który będzie podstawą do 

wystawienia przez Wykonawcę faktury za zrealizowanie przedmiotu zamówienia. 

3. Wynagrodzenie Wykonawcy płatne będzie jednorazowo po zrealizowaniu usługi doradczej, w ciągu  

14 dni od dnia otrzymania faktury Wykonawcy. Podstawą do wystawienia faktury przez Wykonawcę 

jest podpisanie przez Zamawiającego protokołu odbioru dla usługi doradczej. 

 

V. Warunki udziału w postępowaniu. 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 

1) spełniają warunki dotyczące:  

- posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności,  

- dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

2) nie podlegają wykluczeniu z postępowania: 

a) Zamówienie nie może być udzielone Wykonawcy powiązanemu z Zamawiającym osobowo lub 

kapitałowo, a wystąpienie powiązania osobowego lub kapitałowego między Zamawiającym  

a Wykonawcą jest przesłanką do wykluczenia Wykonawcy z zapytania ofertowego. 

Za powiązania kapitałowe lub osobowe przyjmuje się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub 

osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 

procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

(1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

(2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

(3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

(4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli. 

b) Zamawiający ma prawo do odrzucenia oferty zawierającej rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu 

zamówienia. Przez rażąco niską cenę rozumie się cenę ofertową brutto niższą o co najmniej 30% od 

wartości zamówienia, ustalonej przez Zamawiającego przed wszczęciem niniejszego postępowania. 

c) Zamawiający ma prawo do odrzucenia oferty w każdym przypadku niespełniania przez ofertę wymogów 

określonych w niniejszym zapytaniu. 

 

2. W celu spełnienia warunków udziału w postępowaniu Wykonawca winien wykazać: 

1) Posiadanie uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności.  

a) Wykonawca musi mieć status Instytucji Otoczenia Biznesu (IOB). IOB to, bez względu na formę 

prawną, podmiot prowadzący działalność na rzecz rozwoju przedsiębiorczości i innowacyjności, 
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niedziałający dla zysku lub przeznaczający zysk na cele statutowe zgodnie z zapisami w statucie lub 

innym równoważnym dokumencie założycielskim, posiadający bazę materialną, techniczną i zasoby 

ludzkie oraz kompetencyjne niezbędne do świadczenia usług na rzecz sektora MŚP.  

IOB musi spełniać powyższą definicję przez okres min. 6 miesięcy bezpośrednio poprzedzających dzień 

złożenia oferty.  

Zamawiający dokona weryfikacji na podstawie statutu lub innego równoważnego dokumentu 

założycielskiego oraz oświadczenia wykonawcy. 

 

b) Wykonawca musi posiadać siedzibę bądź miejsce prowadzenia działalności gospodarczej na 

terytorium RP.  

Weryfikacji dokonuje się na podstawie zapisów w dokumentach rejestrowych.  

 

c) Wykonawca musi świadczyć usługi wysokiej jakości, tzn. musi posiadać akredytację ministra 

właściwego ds. gospodarki lub instytucji przez niego upoważnionej (akredytacja ośrodka innowacji 

świadczącego usługi proinnowacyjne) lub świadczone przez niego usługi zostały ujęte w prowadzonej 

przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości Bazie Usług Rozwojowych (BUR).  

Ocena jest prowadzona w oparciu o dokumentację potwierdzającą, że podmiot posiada akredytację 

ministra właściwego ds. gospodarki lub instytucji przez niego upoważnionej lub świadczone przez niego 

usługi zostały ujęta w BUR.  

 

2) Dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:  

W świadczenie usługi musi być zaangażowany zespół osób, których wiedza i doświadczenie są adekwatne 

do zakresu usługi. W świadczeniu usługi mogą uczestniczyć podwykonawcy. Wówczas w ocenie potencjału 

wykonawcy do świadczenia usługi będzie brany pod uwagę także potencjał podwykonawców.  

Wykonawca musi dołączyć do oferty szczegółowy wykaz według wzoru określonego w Załączniku nr 3 do 

Zapytania dotyczący osób, które będą zaangażowane w realizację Usług doradczych.  

Zamawiający zastrzega sobie prawo do oceny kwalifikacji zawodowych i doświadczenia osób 

wyznaczonych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia w ramach określonego kryterium punktacji ofert 

(40%). 

 

VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału  

w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.  

 

1. Wykonawcy ubiegający się o udzielenie zamówienia zobowiązani są wykazać brak podstaw do 

wykluczenia z postępowania i spełnianie warunków udziału w postępowaniu. Na potwierdzenie spełniania 

tego warunku Wykonawcy powinni przedłożyć następujące dokumenty: 

1) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu,  

wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do Zapytania, 

2) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

3) statut lub inny równoważny dokument założycielski, w celu wykazania, że Wykonawca jest 

Instytucją otoczenia biznesu i nie działa dla zysku lub przeznacza zysk na cele statutowe co 

najmniej od 6 miesięcy przed datą złożenia oferty, 

4) dokumentacja potwierdzająca, że Wykonawca posiada akredytację ministra właściwego  

ds. gospodarki lub instytucji przez niego upoważnionej w zakresie ośrodka innowacji świadczącego 
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usługi proinnowacyjne lub dokumentacja potwierdzająca, że świadczone przez niego usługi zostały 

ujęta w BUR. 

5) wykaz osób zaangażowanych ze strony Wykonawcy do realizacji Przedmiotu zamówienia wraz  

z podaniem informacji o ich kwalifikacjach i wykształceniu. 

2. Ocena spełniania przedstawionych powyżej warunków zostanie dokonana wg formuły: „spełnia” (gdy 

dołączone dokumenty potwierdzają wymogi Zamawiającego) – „nie spełnia” (gdy dołączone do oferty 

dokumenty nie potwierdzają spełniania warunków lub brak jest tych dokumentów). 

 

VII. Wadium i zabezpieczenie należytego wykonania umowy. 

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium w przedmiotowym postępowaniu.  

2. Zamawiający nie wymaga wniesienia przez wybranego Wykonawcę zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy. 

 

VIII.  Opis sposobu przygotowania ofert. 

1. Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty:  

1) wypełniony formularz ofertowy sporządzony z wykorzystaniem wzoru stanowiącego  

Załącznik nr 1 do Zapytania; 

2) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia oraz spełnianiu warunków udziału w postepowaniu – 

Załącznik 2 do Zapytania; 

3) wykaz osób zaangażowanych ze strony Wykonawcy do realizacji Przedmiotu zamówienia wraz  

z podaniem informacji o ich kwalifikacjach i wykształceniu (Załącznik nr 3 do Zapytania), 

4) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

5) Statut lub inny równoważny dokument założycielski Wykonawcy, 

6) dokumentacja potwierdzająca, że Wykonawca posiada akredytację ministra właściwego  

ds. gospodarki lub instytucji przez niego upoważnionej w zakresie ośrodka innowacji świadczącego 

usługi proinnowacyjne lub dokumentacja potwierdzająca, że świadczone przez niego usługi zostały 

ujęta w BUR. 

2. Oferta musi być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą 

i czytelną techniką oraz podpisana przez osobę(y) upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy na 

zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty. 

3. W przypadku podpisania oferty oraz poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów przez 

osobę niewymienioną w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty 

dołączyć stosowne pełnomocnictwo w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie. 

4. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, w siedzibie Zamawiającego i opisać w następujący sposób: 

 

Oferta w ramach Zapytania ofertowego nr 1/2019 

Nie otwierać przed dniem 28.01.2019 r. godz. 16.00 

Adres: ul. Plac Wolności 26, 97-540 Pławno 

FT Polska Sp. z o.o. 

 

5. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez 

Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa”, 

lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty. Brak jednoznacznego 

wskazania, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa oznaczać będzie, że wszelkie 

oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie niniejszego postępowania są jawne bez zastrzeżeń. 
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6. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni licząc od dnia, w którym upływa termin składania 

ofert. 

 

IX. Miejsce i termin składania ofert. 

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego do dnia 28.01.2019 r. do godziny 16.00 i zaadresować 

zgodnie z opisem przedstawionym w rozdziale VIII ust. 4.  

2. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data i godzina wpływu oferty do 

Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską.  

 

X. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag 

tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 

1.  Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie kryteria: 

a) Cena – 60 % 

b) Kwalifikacje zawodowe i doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia – 40 % 

 

2.  Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty: 

a) Cena wykonania zamówienia – 60 pkt.  

Cena oferty powinna zawierać wszystkie koszty wynikające z przedmiotu zamówienia  

Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną ilość punktów – 60 pkt, natomiast oferty następne będą 

oceniane na zasadzie proporcji w stosunku do oferty najtańszej według następującego wzoru: 

C = (C min : C bad) x 60 pkt 

gdzie: 

C – liczba punktów za cenę ofertową 

C min – najniższa cena ofertowa spośród badanych ofert 

C bad – cena oferty badanej 

b) Kwalifikacje zawodowe i doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia – 40 pkt. 

Kryterium punktowane jest liczone według następujących założeń: 

-  ilość usług doradczych o takim samym charakterze co objęte niniejszym Zapytaniem, 

zrealizowanych przez zespół Wykonawcy – max. 10 pkt. 

-  staż (w latach) w świadczeniu usług doradczych o takim samym charakterze co objęte niniejszym 

Zapytaniem, zrealizowanych przez zespół Wykonawcy – max. 10 pkt. 

-  wykształcenie osób wchodzących w skład zespołu Wykonawcy – max. 10 pkt. 

-  ilość odbytych kursów i szkoleń osób wchodzących w skład zespołu Wykonawcy dotyczących 

usług doradczych o takim samym charakterze co objęte niniejszym Zapytaniem – max. 10 pkt. 

3. Za najkorzystniejszą ofertę uznana będzie oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów   

będącą sumą punktów w kryterium CENA i Kwalifikacje zawodowe i doświadczenie personelu 

Wykonawcy.  

4.  Liczba przyznanych punktów każdej ofercie ustalona zostanie z dwoma miejscami po przecinku. 

5.  Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 

określonym w niniejszej ZAPYTANIU OFERTOWYM i została oceniona jako najkorzystniejsza 

w oparciu o podane kryteria oceny ofert (uzyskała sumarycznie najwyższą liczbę punktów). 
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XI. Podwykonawcy. 

Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia wykonania zamówienia podwykonawcom oraz polegania na 

zasobach podmiotów trzecich przy wykazaniu spełniania wymogów udziału w postępowaniu.

 

XII. Warunki zmiany umowy. 

Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia zmian do umowy w następujących sytuacjach: 

1) W przypadku zmiany stawki podatku VAT możliwa jest zmiana wynagrodzenia Wykonawcy w stopniu 

odpowiadającym zmianie stawki podatku VAT (+/-). 

2) W przypadku cofnięcia albo zmiany decyzji o przyznaniu Zamawiającemu środków na realizację 

przedmiotu umowy lub ograniczenia środków finansowych przez stosowny organ lub instytucję, 

zmianie (ograniczeniu) może ulec: zakres rzeczowy przedmiotu umowy i/lub  wynagrodzenie umowne. 

W takim przypadku możliwa jest także w szczególności zmiana: terminu realizacji przedmiotu umowy 

i/lub sposobu i/lub metody realizacji przedmiotu umowy. 

3) W przypadku uzgodnień Zamawiającego ze stosownym organem lub instytucją zmiany co do zakresu 

lub sposobu realizacji projektu lub w przypadku konieczności dokonania zmiany realizacji projektu ze 

względu na wymagania albo zalecenia właściwego organu lub instytucji i/lub zmian wytycznych 

dotyczących realizacji projektów współfinansowanych ze środków europejskich etc., możliwa jest w 

szczególności zmiana: zakresu rzeczowego przedmiotu umowy i/lub terminu realizacji przedmiotu 

umowy, sposobu i/lub metody realizacji przedmiotu umowy, i/lub wynagrodzenia umownego. 

4) W przypadku zaistnienia siły wyższej możliwa jest w szczególności zmiana: zakresu rzeczowego 

przedmiotu umowy i/lub terminu realizacji przedmiotu umowy i/lub sposobu i/lub metody realizacji 

przedmiotu umowy i/lub wynagrodzenia umownego. 

5) W przypadku zaistnienia innych okoliczności, bez względu na ich charakter, w tym także leżących po 

stronie Zamawiającego, skutkujących niemożliwością wykonania lub należytego wykonania 

przedmiotu umowy zgodnie z jej postanowieniami możliwa jest w szczególności zmiana: zakresu 

rzeczowego przedmiotu umowy i/lub terminu realizacji przedmiotu umowy i/lub sposobu i/lub metody 

realizacji przedmiotu umowy i/lub wynagrodzenia umownego. 

 

XIII. Pozostałe postanowienia. 

1. Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia niniejszego postępowania w przypadku, gdy cena 

najkorzystniejszej oferty przekracza kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na realizację 

zamówienia. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo odrzucenia oferty, w przypadku braku dołączenia do oferty 

wymaganych załączników i oświadczeń  oraz, jeśli treść oferty nie będzie odpowiadać treści niniejszego 

Zapytania ofertowego wraz z załącznikami. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość wezwania Wykonawcy do uzupełnienia oferty, w przypadku 

stwierdzenia, że oferta nie jest kompletna lub możliwość wezwania Wykonawcy do złożenia wyjaśnień 

do treści oferty. Wezwanie do złożenia wyjaśnień nie może prowadzić do zmiany zaoferowanej ceny. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny w każdym 

czasie i bez odszkodowania dla podmiotów składających oferty. 

 

XIV. Wykaz załączników. 

 

Załącznik nr 1 –  Formularz ofertowy.  

Załącznik nr 2 –  Oświadczenie Wykonawcy. 
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Załącznik nr 3 –  Wykaz osób zaangażowanych ze strony Wykonawcy do realizacji Przedmiotu zamówienia 

wraz z podaniem informacji o ich kwalifikacjach i wykształceniu. 

Załącznik nr 4 - Szczegółowy opis usług doradczych wchodzących w zakres Zapytania ofertowego. 

 

 


