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REGULAMIN ZWROTU KOSZTOW DOJAZDU
dla uczestnikéw projektu nr RPLD.10.02.02-10-B007/17 ,,Podejmij dzialanie!”

§1
Postanowienia ogélne

1. Niniejszy regulamin okresla zasady zwrotu kosztow dojazdu uczestnikow projektu nr RPLD.10.02.02-10-
B007/17 pt. ,Podejmij dzialanie!”, ktory realizowany jest na terenie wojewoédztwa lodzkiego, w powiatach:
radomszczanski, pajeczanski i belchatowski w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewéodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020, Os$ Priorytetowa X Adaptacyjnos¢ pracownikow i
przedsiebiorstw W regionie, X.2 Rozwoj pracownikéw przedsigbiorstw, X.2.2 Wdrozenie programow typu
outplacement.

2. Niniejszy regulamin ustalony zostaje w oparciu 0 umowe 0 dofinansowanie projektu nr RPLD.10.02.02-10-
B007/17 zawartg pomiedzy FT Polska Sp. z 0. 0., zwang dalej Beneficjentem, a Wojewddztwem 1.odzkim
pehigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej RPO WL 2014-2020, zwanym dalej Instytucja Zarzadzajaca.

3. W projekcie ,,Podejmij dzialanie!” Uczestnikom Projektu/UP przystuguje zwrot kosztow dojazdu za obecno$é
na zajeciach tj:

e Doradztwo zawodowe z Identyfikacjg indywidualnych potrzeb (IPD)
e Poradnictwo psychologiczne
e Szkolenia zawodowe DO WYBORU
e Posrednictwo pracy
4. O zwrot kosztow dojazdu mogg ubiegac si¢ wszyscy Uczestnicy Projektu.

§2

Procedura wyplaty srodkéow

1. Zwroty poniesionych kosztow przejazdow dokonywane beda na wniosek Uczestnika Projektu.

2. Uczestnik Projektu zobowiazuje si¢ przekaza¢ Beneficjentowi komplet dokumentow niezbednych do rozliczenia
zwrotu kosztow dojazdu na szkolenia (okreslonych w §4 niniejszego regulaminu) w terminie do 10 dni
roboczych po zakonczeniu danej formy wsparcia. Wszystkie formularze wnioskow i dokumenty potrzebne do
uzyskania zwrotu kosztow przejazdow dostgpne sa W Biurze Projektu oraz na podstronie internetowej projektu
www.ftpolska.pl/podejmij-dzialanie/ Wnioski o zwrot kosztéw dojazdu sklada si¢ oddzielnie na kazda forme
wsparcia:

e Doradztwo zawodowe z Identyfikacja indywidualnych potrzeb (IPD)
e Poradnictwo psychologiczne

e Szkolenia zawodowe DO WYBORU

e Posrednictwo pracy

3. Nieczytelne lub pokreslone wnioski, ztozone po terminie 10 dni roboczych, bez wszystkich wymaganych
zalacznikow nie beda uznawane przez Beneficjenta.

4.  Zwrot kosztow bedzie przelewany na podany we wniosku rachunek bankowy nalezacy do uczestnika projektu
niezwlocznie po weryfikacji i zatwierdzeniu otrzymanego ,,wniosku 0 zwrot kosztow dojazdu”.

5. Uczestnikowi nie przystuguja zadne roszczenia zwigzane z opdznieniem wyplaty Zwrotu kosztow dojazdow,
ktore wynikaja z opdznien w przekazywaniu przez Instytucj¢ Posredniczaca na rachunek Beneficjenta srodkow
na realizacje projektu nr RPLD.10.02.02-10-B007/17 ,,Podejmij dzialanie!”.

6. Beneficjent przed dokonaniem zwrotu srodkow za przejazdy na miejsce szkolenia/stazu bedzie weryfikowal
komplet biletéw z jednego dnia przejazdu oraz listy obecnosci w celu potwierdzenia obecnosci na zajeciach.
Zwrot kosztéw przejazdow nie przystuguje za zajecia, na ktorych Uczestnik Projektu byl nieobecny.

7. W ramach projektu istnieje mozliwo$¢ zwrotu kosztow dojazdu:
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srodkami transportu zbiorowego,

dojazdu pojazdem prywatnym (tj. samochod)

dojazdu uzyczonym pojazdem (tj. samochod)

dowozenia Uczestnika Projektu przez osobe trzecia samochodem prywatnym — z tej formy moga skorzystaé
uczestnicy Projektu, ktorzy nie posiadajg uprawnien do kierowania pojazdem lub/i nie posiadaja pojazdu, a
jedynym sposobem dotarcia na zajgcia w wyznaczonych harmonogramem godzinach lub staz jest koniecznosé
dowiezienia Uczestnika Projektu przez osoby trzecie.

Inne formy dojazdu na i z zajeé nie sg refundowane!

W przypadku, gdy jednym pojazdem podrézuje wigcej niz jedna osoba, to koszt dojazdu zwracany jest jedynie
wiascicielowi pojazdu lub osobie, ktora zawarta z nim umowg uzyczenia pojazdu (tj. samochod).

§3

Ustalanie wysokosci przystugujacego zwrotu kosztow przejazdu
l.

Zwrotowi kosztow przejazdu podlega przejazd najtanszym $rodkiem zbiorowej komunikacji publicznej na
danej trasie.

W przypadku braku potaczen komunikacji publicznej z/do miejsca zamieszkania istnieje mozliwos$¢ zwrotu
kosztow dojazdu na podstawie cen biletow przewoznikow prywatnych, jednak koszty te nie powinny
przekracza¢ kosztow transportu publicznego.

Wysoko$¢ zwrotu kosztow przejazdu srodkami zbiorowego transportu publicznego lub prywatnego ustala si¢ na
podstawie kompletu biletéw z jednego dnia przejazdu.

Nie uznaje si¢ zalaczonych biletow za dni nieobecnosci, biletow na trase niezgodng z miejscem
zamieszkania i miejscem zajeé.

W przypadku braku potaczen s$rodkiem zbiorowej komunikacji publicznej lub prywatnej na danej trasie
przejazdu, brany bedzie pod uwage koszt przejazdu z miejscowosci najblizej potozonej miejsca zamieszkania,
ktory stanowié¢ bedzie podstawe dokonania zwrotu.

Uczestnikowi Projektu przystuguje zwrot kosztéw dojazdu rowniez w przypadku, gdy dojezdza na zajgcia W
granicach tej samej miejscowosci, W ktorej odbywaja sie szkolenia.

1. Kwota zwrotu kosztow przejazdu na Doradztwo zawodowe z Identyfikacjg indywidualnych potrzeb (IPD),

Poradnictwo psychologiczne, Szkolenia zawodowe DO WYBORU, Posrednictwo pracy wynosi 10 zl/dzien
zaje¢. Zwrot kosztéw przejazdéw obejmuje dojazd na zajgcia i z powrotem. Kwoty zwrotu kosztow dojazdu
WYynosza:

e Doradztwo zawodowe z Identyfikacja indywidualnych potrzeb (IPD) (zajecia indywidualne): 2

spotkania x 10,00 zt/spotkanie = 20,00 zl;

e Poradnictwo psychologiczne (zajecia indywidualne): 2 spotkania x 10,00 zt/spotkanie = 20,00 zl;

e Szkolenia zawodowe DO WYBORU (zajgcia grupowe): 15 spotkan x 10,00 zt = 150,00 zk;

e Posrednictwo pracy (zajecia indywidualne): 3 spotkania x 10,00 zt = 30,00 z;

2. W przypadku zwrotu kosztow zakupu biletu miesigcznego/okresowego przystuguje kwota ustalona na

podstawie nastepujacego schematu: (koszt biletu miesigecznego/okresowego podzielona na ilosé¢ dni
wynikajaca z waznoSci biletu razy ilo§¢ dni zajeé¢) z odliczeniem dni nieobecnos$ci ha zajeciach, chyba ze
stawka dzienna biletu okresowego przekroczy stawke dzienna biletu jednorazowego, wtedy zwrot nastgpuje
po cenie kosztu biletu jednorazowego.
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W przypadku gdy w ciggu jednego dnia odbywaja si¢ zajecia W ramach dwoch réznych zadan, zwrot kosztow
dojazdu jest rozliczany proporcjonalnie migdzy zadaniami.

W przypadku, gdy koszt przejazdu najtanszym srodkiem komunikacji publicznej na danej trasie jest wyzszy
niz 10 zl/dzien zaje¢, Realizator projektu przewiduje mozliwos¢é pokrycia faktycznych kosztow dojazdu
uczestnika na zajecia (kazdy przypadek bedzie rozpatrywany indywidualnie na prosbg uczestnika projektu),
pod warunkiem jednak gdy Realizator projektu bedzie dysponowal dodatkowymi srodkami w postaci
oszczednosci.

§3

Wykaz dokumentow wymaganych do rozliczenia kosztéw dojazdu

W przypadku dojazdu srodkami transportu zbiorowego - autobusem/busem/kolejg:

oswiadczenie 0 zapoznaniu sie z trescia requlaminu zwrotu kosztéw dojazdu;

whniosek uczestnika projektu o zwrot kesztéw dojazdu;

oryginaty biletow jednorazowych potwierdzajace dojazd na zaj¢cia z jednego dnia przejazdu w obie strony (z
miejsca zamieszkania do miejsca szkolenia) lub biletéw okresowych dokumentujgcych przejazd $rodkiem
komunikacji zbiorowej (najtafisze potaczenie)® lub potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kserokopia
imiennego biletu okresowego dokumentujacego przejazdy srodkiem komunikacji zbiorowej(bilet kolejowy Il
klasy, bilet PKS, bilet miejski;

W przypadku korzystania z biletéw okresowych konieczna jest kserokopia paragonu za zakup biletu
okresowego oraz za zakup karty imiennego biletu okresowego potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem.
Termin waznosci biletu musi odpowiada¢ terminowi realizacji szkolenia;

W przypadku dojazdu pojazdem wlasnym:

oswiadczenie 0 zapoznaniu sie z trescia requlaminu zwrotu kosztéw dojazdu;

whniosek 0 zwrot kosztéw dojazdu?;

o$wiadczenie UP 0 dojezdzaniu pojazdem wiasnym

zaswiadczenie przewoznika transportu zbiorowego o0 cenie najtanszego biletu jednorazowego/
miesiecznego/okresowego na danej trasie lub wydruk ze strony internetowej przewoznika odnosnie ceny
biletu na danej trasie. W przypadku, gdy na danej trasie nie funkcjonuje przewoz transportu zbiorowego,
informacja od przewoznika powinna dotyczy¢ przewidywalnej ceny biletu na danej trasie lub tez ceny biletu
dotyczacej miejscowosci potozonej najblizszej, do ktoérego kursuje srodek transportu danego przewoznika;

W przypadku dojazdu uzyczonym pojazdem:

o$wiadczenie 0 zapoznaniu sie z trescia requlaminu zwrotu koesztéw dojazdu;

whniosek 0 zwrot kosztéw dojazdu;

o$wiadczenie UP 0 dojezdzaniu pojazdem uzyczonym

umowa uzyczenia pojazdu podpisana przez wiasciciela lub wspotwiascicieli pojazdu (sporzadzona dla
kazdego wspotwiasciciela oddzielnie);

zaswiadczenie przewoznika _transportu zbiorowego o0 cenie najtanszego biletu jednorazowego/
miesigcznego/okresowego na danej trasie lub wydruk ze strony internetowej przewoznika odnosnie ceny
biletu na danej trasie.

1

Najtanszym biletem komunikacji publicznej w przypadku stazu trwajacego pelny miesiac jest bilet miesigczny. W przypadku, gdy ilo$¢ przejazdow w

miesigcu jest niewielka i suma kosztow biletow jednorazowych nie przekracza ceny biletu miesigcznego, podczas dokonywania zwrotu nalezy wzia¢ pod uwagg
ceny biletow jednorazowych.

2

Wydatki poniesione przez uczestnika projektu zwigzane z dojazdem wtasnym samochodem (réwniez nie bedacym wtasnoscia uczestnika

projektu) sa kwalifikowalne do wysokosci nie wyzszej niz cena najtanszego biletu transportu publicznego na danej trasie.
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W przypadku dowozenia uczestnika projektu przez osobe trzecig:

oswiadczenie 0 zapoznaniu sie z trescig reqgulaminu zwrotu kesztéw dojazdu;

whniosek o0 zwrot kosztow dojazdu;

zaswiadczenie przewoznika transportu zbiorowego o cenie najtanszego biletu jednorazowego/
miesigcznego/okresowego na danej trasie lub wydruk ze strony internetowej przewoznika odnosnie ceny
biletu na danej trasie.

e os$wiadczenie Uczestnika projektu — osoby dowozonej 0 dowozeniu nNa zajecia;

e os$wiadczenie 0soby dowozacej 0 dowozeniu uczestnika projektu na zajecia;

...:b

§4

Postanowienia koncowe

=

Uczestnik Projektu jest zobowigzany do przestrzegania zasad niniejszego regulaminu.

Regulamin dostepny jest w Biurze Projektu i na podstronie internetowej projektu.

3. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 14.03.2018. Organizator projektu zastrzega sobie mozliwos¢
whniesienia zmian do Regulaminu. Aktualny regulamin umieszczony bedzie na podstronie internetowej
projektu.

4. Ostateczna interpretacja regulaminu zwrotu kosztéw dojazdu Uczestnikow w ramach projektu ,,Podejmij
dziatanie!” nalezy do Zarzadu FT Polska Sp. z o.0.

5. FT Polska Sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo zadania dokumentéw na potwierdzenie faktéw lub stanu prawnego
ztozonych o$wiadczen oraz danych zawartych we wniosku.

6. Beneficjent kazdorazowo bedzie rozpatrywat indywidualne przypadki, a sytuacje nieobjete niniejszym

Regulaminem analizowal w zalezno$ci od potrzeb danej osoby i mozliwosci dojazdu na danym obszarze.

N

Zalaczniki:
1) Oswiadczenie 0 zapoznaniu sie z trescig regulaminu;
2) Whiosek o zwrot kosztéw dojazdu;
3) Zaswiadczenie przewoznika publicznego o najtanszym koszcie przejazdu na danej trasie;
4) Oswiadczenie Uczestnika projektu — osoby dowozonej 0 dowozeniu na zajecia;
5) Oswiadczenie 0soby dowozacej 0 dowozeniu uczestnika projektu na zajecia;
6) Umowa uzyczenia samochodu;
7) Os$wiadczenie 0 nie posiadaniu konta bankowego.
8) Oswiadczenie o koncie bankowym.
9) Oswiadczenie Uczestnika Projektu o dojezdzaniu pojazdem wiasnym lub uzyczonym
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